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1 Introduccioén

Este manual presenta la funcionalidad disponible en Raices para la gestion del proceso de adjudicacion
de las solicitudes del alumnado NEE de Segundo Ciclo de Educacion Infantil a Bachillerato en la
Comunidad de Madrid por parte de los perfiles superiores.

Este manual esta orientado principalmente al perfil Presidente SAE, aunque los perfiles Escolarizacion
SS.CC. y Responsable DAT Escolarizacion podran acceder a los datos en modo consulta.

Las opciones relativas a la admisidén se encuentran ubicadas principalmente en el mend Alumnado, bajo
la seccion Alumnado, Admisién, Adjudicacion solicitudes NEE.

¥ Alumnado
¥ Admision
Senvicios de Apoyo a la Escolarizacion
Gestion de la Salida
Solicitudes duplicadas

Adjudicacion solicitudes MEE

Resultado de la
adjudicacion/reubicacion

Reubicacon del alumnado

Relacibn de solicitudes (Pro.
extracrdinano)

Los manuales de Raices pueden sufrir actualizaciones por lo que se recomienda siempre
consultar la version disponible en el arbol de Documentos bajo el apartado Manuales y
Utilidades de Raices

Adjudicaciéon alumnado NEE v1.0 2



@ madriddigital

encia para la Administracion Digita
Comunidad de Madrid

2 Adjudicacion de solicitudes de alumnado NEE

El proceso de adjudicacién del alumnado NEE sera lanzado por los usuarios con perfil Presidente SAE
de cada SAE de NEE de cada DAT de la Comunidad. El proceso considerara las solicitudes validas del
alumnado NEE y adjudicara en funcion a las plazas reservadas para alumnado NEE en los centros de las
DAT.

Para acceder a la funcionalidad, selecciona Alumnado, Alumnado, Admisién, Adjudicacion
solicitudes NEE y selecciona en la pantalla Adjudicacion solicitudes NEE el afio académico para el
que se va a realizar la adjudicacion. A continuacion, selecciona el SAE, el centro (cualquiera o uno
concreto), el curso y la accion que deseas realizar. Podras elegir una de las tres acciones disponibles:
visualizar, adjudicar plazas y deshacer adjudicacion.

Ten en cuenta que el campo Centro hace referencia al centro donde se realizé la solicitud,
gue puede ser o no el centro donde se va a hacer la adjudicacion.

<&

Adjudicacion solicitudes NEE

Datos de filtrado

Afio académice: * | 2018-2019

DAT: Madrid-Oeste

SAE: © SAE Rpzas de Madrid, Las (E. Obligatorias) Centrot * | Cualguiers
Curso Tres Afios

Acciom | isualizar

Vacantes totales: g8

Datos del centro de admision
Codigo del centro: O Denominacion del centro:
Vacantes totales:
Seleccionar Sec
Centro Vacantes Cadena de puntuacién Prioridad Alumno R
6 % Lingiiistica
28067355 - CPR INF-PRI-SEC GSD LAS ROZAS 10 1-1-0040-000-000-040-00-00-00 0 1 Bravo Alvarez, Toméas
28067355 - CPR INF-PRI-SEC G5D LAS ROZAS 10 1-1-0040-000-000-040-00-00-00 0

1 Cano Landa, Migue

El campo Vacantes totales bajo Accidén mostrara el total de vacantes disponible para los valores Centro
y Curso seleccionados. Si seleccionas el valor Cualquiera en Centro, obtendras las vacantes disponibles
entre todos los centros para el curso seleccionado, si seleccionas un curso se mostraran solo las vacantes
de dicho centro para el curso seleccionado.

Como resultado, obtendras un listado de peticiones que ofrecera informacion referente al centro solicitado,
el nimero de vacantes en el mismo, la cadena de puntuacién obtenida por el alumno, el orden de prioridad
del centro solicitado, el nombre del alumno, la seccién linguistica, el total de puntos de baremo, el estado
de la solicitud, el centro de admision y el proceso durante el que la solicitud ha sido registrada.

2.1 Visualizar solicitudes

Si eliges la accion Visualizar se mostraran todas las peticiones de alumnado NEE correspondientes a los
valores seleccionados en los campos Centro y Curso, independientemente del estado en el que estén.
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Seleccionar

@ X Centro Vacantes Cadena de puntuacion Prioridad Alumno
28067355 - CPR INF-PRI-5EC GSD LAS ROZAS 10 1-1-0040-000-000-040-00-00-000-0-000 1 Bravo Alvarez, Tomés
28067355 - CPR INF-PRI-5EC G5D LAS ROZAS 10 1-1-0040 000-043-00-00-000-0-000 1 Cano Landa, Migue

28067355 - CPR INF-PRI-5EC GSD LAS ROZAS 10 1-0-0055-000-000-040-15-00-000-0-000 3 Escada Rubio, Alba

Este listado te permitird tnicamente consultar las peticiones del alumnado. Observa que las
casillas de la columna Seleccionar estaran deshabilitadas pues no puedes realizar ninguna
accion sobre los alumnos mostrados. Las opciones adjudicar y deshacer adjudicacion se
indican en los siguientes apartados.

La codificacion de las puntuaciones se muestra en la cadena con 11 agrupaciones. A continuacion, se
muestra un ejemplo en el que:

Adscripcion:
1 - sin adscripcion
2 - bilingte
3 - multiple
4 - fnica
Puntuacion total E;‘E’ﬁﬁ’ﬂfr';tt% Discapacidad RMI circuonts;:aancia
1-1-0385-200-060-045-15-25-20-10-10
| Hermanos/padres Domicilio Familia Antiguo
en el centro nUMercsa alumno

Tipo de centro:
1 — prioritario

0 — subsidiario

e La primera cifra indica la adscripcion (1- sin adscripcion);
e Lasegunda, si el centro se solicité como prioritario o subsidiario (1 — prioritario);

e El siguiente grupo de cifras indica la puntuacion total (0285, equivale a 28,5 puntos que se derivan
de la suma de puntos obtenidos en los criterios establecidos en normativa y que se desglosan en los
siguientes apartados.

e En tercer lugar, se agrupa la suma correspondiente a hermanos matriculados en el centro o padres
0 RL que trabajen en el mismo centro (200 — porque su madre trabaja y tiene un hermano matriculado,
por ejemplo).

e El cuarto grupo de cifras representa el expediente académico para la admision en bachillerato (en
este caso, tiene 060, equivalente a 6 puntos pues presenta un expediente con una puntuacion de 7
como nota media)

e El quinto grupo, corresponde a la valoracion otorgada en funcién del domicilio acreditado (en este
caso, 45, son 4,5 puntos pues es un domicilio en el mismo municipio y distrito municipal que el centro
solicitado). Ten en cuenta que esta puntuacion, puede variar entre los distintos centros solicitados).

e Ladiscapacidad del solicitante o familiar se refleja en el sexto grupo. En este ejemplo, 15, equivale a
1,5 puntos.
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e Si es familia numerosa, puntia en el séptimo lugar, siendo en este caso 25, es decir, 2,5 puntos por

ser familia numerosa especial.

e En caso de acreditar que recibe la Renta Minima de Insercion tendra 20 en el siguiente apartado, es

decir, 2 puntos.

e Sireune la condicion de tener un antiguo alumno, en su familia, puntuara, como en el ejemplo 10, en
el noveno bloque, es decir 1 punto mas.

¢ Finalmente, si cumple el criterio objetivo que el centro ha hecho publico, tendra 10 en el dltimo bloque,

lo que suma 1 punto mas.

En suma, esta solicitud, contaria con un total de 38,5 puntos en la relacion de admision.

2.2 Adjudicar plazas

Si seleccionas la opcién Adjudicar plazas como accion a realizar, se mostraran todas las solicitudes
validas para ser admitidas, es decir, aquellas peticiones de alumnos a los que todavia no se les haya
adjudicado una plaza. Para proceder a la adjudicacion de plazas, introduce el cédigo del centro cuyas
plazas vacantes se van a adjudicar y pulsa sobre la lupa para buscar el centro. Una vez localizado, podras

ver si el centro cuenta con plazas.

Adjudicacion solicitudes NEE

Datos de filtrado

Afio académico: 2019-2020 WV
DAT: *  Madrid-Sur
SAE: ©  SAE Las Rozas (E.Obligatorias)

Curso: Tres Afos

Accién: * Adjudicar plazas v

Vacantes totales: 125

v | Centro Cualguiera

2 <

A continuacién, selecciona los alumnos que van a ser admitidos en el centro, marcando para ello la casilla
seleccionar, y pulsa Aceptar en la botonera de la pantalla. Este botén estara solo disponible para el perfil
Presidente SAE en las fechas establecidas para realizar la adjudicacién del alumnado NEE.

Datos del centro de admisién
Codigo del centro: 25030435 &

Vacantes totales: 3

Denominacién del centro: *  CP INF-PRI SAN SEBASTIAN

Seleccionar
Centro Vacantes Cadena de puntuacién Prioridad Alumno
@ X
4 28067355 - CPR INF-PRI-SEC GSD LAS ROZAS 10 1-1-0040-000-000-040-00-00-000-0-000 1 Bravo Alvarez, Tomés
v 28067355 - CPR INF-PRI-SEC GSD LAS ROZAS 0 1-1-0040-000-000-040-00-00-000-0-000 1 Cano Landa, Migue
10 3

28067355 - CPR INF-PRI-SEC GSD LAS ROZAS

1-0-0055-000-000-040-15-00-000-0-000

Escada Rubic, Alba
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Una vez guardados los datos, la pantalla se refrescara mostrando los alumnos restantes que pueden que
pueden ser admitidos.

2.3 Deshacer adjudicacion

También desde Raices podras deshacer la adjudicacion de un alumno eligiendo la accion Deshacer
adjudicacion en el desplegable de las acciones disponibles. Para ello selecciona los alumnos para los
gque vas a deshacer la adjudicacion y pulsa Aceptar para guardar los cambios

Ten en cuenta que en esta pantalla se mostraran Unicamente las solicitudes que han sido admitidas en
algun centro.

Seleccionar
Centro Vacantes Cadena de puntuacién Prioridad Alumno
@ X
7 28066119 - CP INF-PRI MARIO VARGAS LLOSA 4 1-0-0040-000-000-040-00-00-000-0-000 4 Faro Traste, Sanders
7 28063982 - CP INF-PRI LOS OLIVDS 4 1-1-0170-010-000-040-15-00-015-0-000 1 Lopez Rato, Alexia
28063982 - CP INF-PRI LOS OLIVOS 4 1-0-0040-000-000-040-00-00-000-0-000 3 Agua Gordo, Helena

Una vez guardado el cambio, la pantalla se refrescard y los alumnos seleccionados ya no se mostraran
en ella. Los alumnos vuelven a su estado anterior pudiendo ser admitidos en un centro nuevo.

Adjudicacion alumnado NEE v1.0 6
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3 Documentos

Desde Raices podremos generar los documentos necesarios relacionados con el proceso de admision
del alumnado NEE.

Para ver los documentos que podremos generar dentro de este proceso, accede al arbol de documentos,
bien pulsando en la opcion permanente de Documentos en la cabecera, o bien, seleccionado las
opciones del menu Utilidades, Documentos.

A continuacién, despliega las ramas Alumnado, Admisién y Enseflanzas de SEGUNDO CICLO DE
EDUCACION INFANTIL A BACHILLERATO.

Documentos

Busqueda del documentao:

T/ Alumnado
T/ Admisién
T/ Ensefianzas de SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL A BACHILLERATO
T/ Relacién alfabética de solicitudes recibidas
T/ Relacién baremada definitiva de alumnos y alumnas solicitantes
T/ Resultado del Procedimiento de Admisién del Alumnado
T\ Resultado del proceso de Reubicacién manual por SAE

\/ Seguimiento del Absentismo Escolar

T/ Centro

T\/ Manuales y Utilidades Raices

Una vez mostrados los documentos, pulsa sobre el documento que desees generar. En la pantalla del
documento, si es necesario, selecciona los parametros pertinentes, y pulsa Aceptar.

Anexo lll. Relacion baremada alfabética D <«

Afio académico © 2018-2019 Vv

DAT: Madrid-Norte SAE: © SAE San Sebastian de los Reyes (E. Obligatorias) v

Municipio: © San Sebastidn de los Reyes hd

Raices lanzara la generacion de los documentos en segundo plano, lo que te permitir4 seguir trabajando
en paralelo. Pulsa Aceptar.

El documento 'Anexa 11l Relacidn Baremada Alfabética’ solicitade se
estd generando. Usted serd avisado cuando concluya la generacion

==
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Una vez generado el documento, el sistema avisara de ello mediante otro mensaje y te ofrecera la
posibilidad de visualizarlo en el mismo momento.

3
Avisos

18 Generacion de documento
diciembre i .
El documento 'Plazas vacantes en el centro’ que usted solicité ha terminado de generarse. Pulse

el enlace para visualizarlo.

Si lo prefieres podras cerrar la ventana de aviso y consultar el documento mas tarde desde la opcion
Documentos solicitados, en el menua de Utilidades. El menud emergente de cada documento te permitira
ver el documento, descargarlo o borrarlo si no te interesa mantenerlo.

.. 03,
Documentos solicitados V&S T K
Fecha Documento L Porcentaje de Fecha fin Fecha Fecha
L. L. Descripcion Estado . .. .
solicitud solicitado generacién generacién descarga aviso
10/04/2019 13:49:04 Anexo |ll. Relacién Baremada Alfabética GENERADO 100% 10/04/2019 13:4%:24 10/04/20°

Ver documento

Descargar documento

Adjudicaciéon alumnado NEE v1.0 8



